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1. - 2. ZAKLADY VYTVARANIA TABULIEK

Tabulkovy procesor Excel spustime prikazom

START / PROGRAMY /

MICROSOFT EXCEL, resp. dvojklikom na ikone zastupcu programu Excel na pracovnej
ploche WINDOWS. Po spusteni sa objavi pracovné prostredie programu MS Excel.

zoSita.

Riadky sd oznacené Cislami 1,2,3,... a stlpce pismenami

Tabulky sa vytvdraji vo forme tzv. zositov , po spusteni EXCELU sa otvori prazdny list

A,B.C,... Po bunkach sa m6Zeme

pohybovat’ Sipkami na kldvesnici alebo klikanim mySou na jednotlivé bunky.
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Ak sa chceme rychle dostat’ z ktorejkol'vek bunky do bunky A1, mdZeme stlacit’ klavesy

pravnym udajom a zaCneme pisat’
| prepise.

Excel automaticky rozpozndva, ¢i sa jednd o textovy ddaj alebo o ¢islo. Je vel'mi dolezité

rozliSovat’ dva zdkladné typy udajov, pretoZe s textom sa prevddzaji iné operdcie ako

s Cislami.

Zosit uloZime do pamiti pocitaca prikazom SUBOR /
okne zvolime zlozku pre umiestnenie suboru ako aj me

ULOZIT, pri¢om v dialégovom
no suboru. Excel mu sadm priradi

priponu .xls. Ukladat’ m6Zeme aj pomocou ikony id v standardnom paneli.



e Existujici zogit otvorime z Excelu prikazom SUBOR / OTVORIT alebo pomocou ikony

= v Standardnom paneli.
Cvicenia:

1. Vytvorte tabul’ku a uloZte ju pod ndzvom Predaj aut do svojho adresara.

A | B | ¢ | D |

1 |Predaj aut
2

3 rak 2004  rok 2005
4 SKODA, 180 120
5 | OPEL 40 500
B FIAT B0 110
7 REMAULT 10 25

2. Vytvorte nasledujicu tabul’ku a ulozZte ju pod nazvom Moje nakupy do svojho adresara.

A B

1 |Tovar Cena

2 |chlieb 26,50
3 |theko 21,40
4 |oley 43,20
5 |kava 79,50
B |oworie 56,30
7 |tokolada 28,40
g |cukor 2520
9 |cestoviny 28,590
10 |taslo 21,50

3. Vytvorte tabul’ku a uloZte ju pod ndzvom Meranie teploty do svojho adresara.

A | B | ¢ | D | E | F

1 Meranie teploty

2

3 [Den 8:00 12:00 16:00 20:00 0:00
4 |Pondelok 4 a 5] 3 2
5 [Utorok 3 11 7 2 -1
5 [Streda 3 10 B B 1
7 [Stwrtok 0 5 3 0 -3
8 |Piatok 0 3 5 2 -1
9 [Sohota 7 12 B 3 2
10 [Medel'a B 11 g 7 3




3.-4. VKLADANIE UDAJOV DO BUNIEK, FORMAT BUNIEK

Tabul'kovy procesor Excel umoZnuje vytvdrat tabulky udajov, vypocet udajov
pomocou vzorcov, ktoré sa automaticky aktualizuji zmenou odpovedajicich ddajov. Excel
automaticky rozpozndva, ¢i sa jednd o textovy udaj alebo o ¢islo. S ¢islami modZeme
prevadzat’ vypocty, textové tdaje sliZia na popis ddajov.

VKkladanie a oprava udajov

e Udaj vlozime do aktivnej bunky (na ktorej stoji kurzor), potvrdime kldvesom
alebo stlac¢ime kurzorovy kldves ( Sipka nadol resp. vpravo).

e Ak udaj v bunke chceme opravit, bud’ dvakrat klikneme mySou na dand bunku, alebo
klikneme do vstupného riadku, alebo stlacime klaves .

e Celi bunku vymazeme kldvesom , alebo pouZijeme prikaz UPRAVY /
ODSTRANIT....

e Ak sa udaj do bunky nevmesti, zaberd aj susednd bunku. Ak susednd bunka nie je
volnd, je viditeI'nd iba Cast’ textu, resp. ¢isla si nahradené znakom #. Vtedy je vhodné
zmenit Sirku stlpca.

e Sirku stipca upravime jednoducho pomocou mysi, ak ukazovatel mysi (tuény kri%)
presunieme na hranicu dvoch stipcov v adresnom priestore ( zmeni sa aj ukazovatel
mysi na tenky kriz ) a vleCieme mySou danym smerom ( dol'ava — zmensit’ Sirku, resp.
doprava — zvacsit’ Sirku ) . Analogicky mdZeme menit’ aj vySku riadku .

* Formit zobrazenia mbéZeme menit’ prikazom FORMAT / BUNKY a vyberom formatu
na karte Cislo.

Format buniek

Cislo Zarovnanie Pismo Cramovanie | vzorky || Ochrana
kateqdria; IkAzka
Weeobecné
Mena Desatinné miesta: |2 =
Ufkowvnicke
Dakurm
Cas Pougit’ oddel'owvad tisicoy ()
Percents Zaporné disla;
Flormky £ap '

Vedecké

Tek 1 234,10
Speciane -1 234,10
Yasktné -1234,10

Cislo sa poufiva na vEeobecné zobrazavanie &sel, Farmat meny a ifkavnicky
format poskytuid Specidlne Formaty pre pefiaZngé hodnoky,

ok ||z




Cvicenia:
1. Vytvorte rozvrh hodin. V rozvrhu budd riadky predstavovat dni astipce poradie

vyucovacich hodin. Na podfarbenie buniek vyuZzite ikonu

Stertok
Piatok

Fi8 B C ] E F ]
1 1. 2. 3. 4, 5. 6.
2 |Pondelok Inf-9. C - 8.
3 [Ltorok
4 |Streda
5|
B

2. Vytvorte nasledujicu tabulku cien komponentov PC. VyuZite Format / Bunky / Cislo
desatinné miesta, oddel'ovac tisicok, mena.

A | B | C |

1 |Pocet a cenatechniky v ucebni
2

3 |Komponenty Pocet Cena za kus
~ 4 [Manitor 12 4 500,00 Sk
5 |PC 12/ 1400000 Sk
B |Opticka mys 14 209,00 Sk
7 |Reproduktory 4 860,00 Sk
G |Slichadla g 185,00 Sk
9 [Tlatiarefi 1 11 600,00 5k
10 |scaner 1 350000 5k
11 |Datavideoprojektor 1 3900000 5k

3. Vytvorte nasledujicu tabul’ku:

A [ B | ¢ | b | E | F [ 6 |
1 Predaj pekarenskych vyrobkov
2
3 chlieh rohliky
4 Fredajne  |kusov cena’ks [celkom  [kusov cenaks  |celkom
5 |Billa A00| 16,80 Sk 2000) 090 5k
B [Jednota 4500 2110 Sk 1800 1,20 Sk
7 |CBA B10| 25 50 Sk 1960 1,00 Sk
Na ordmovanie tabulky vyuzite prikaz pUmat bunlek dd
FORMAT / BUNKY / ORAMOVANIE. Eisla Zarovnanie Pisma Vzorky | Ochrana
Preddefinovans Ciara
5::5::;‘ """ st
P E () I () Siadng === -
Oznacte do bloku bunky A1:G1 apomocou ) Fiadne  Yorkajsis Ymitomé e s
CAramoy anie
ikony | zlucte a centrujte text. Podobne B
upravte aj bloky A3:A4, B3:D3 a E3:G3. R —_
Texk Text —
Earba:

Automaticky v

Wybraty Sty ordmaovania miZete paufit tak, Ze kliknete na preddefinované
typy, na ukazku diagramu alebo na tladidld pod ukazkou a vedla nej.

ok [zt




5. - 6. KOPIROVANIE, VYPL.NANIE BUNIEK

Casto do tabuliek vkladdme rovnaké rady tdajov, napriklad dni v tyZdni, ndzvy
mesiacov, rady Cisel a podobne. Aby sme ich nemuseli zakazdym kompletne vypisovat,
umoznuje ndm Excel zadat’ iba prvé idaje postupnosti s tym, Ze zvySné idaje doplni sdm.

Pre rychle kopirovanie mé bunka tzv. kopirovaciu uchytku (pravy dolny roh bunky.
Ak presunieme mys na toto miesto, zmeni sa ukazovatel’ mysi na tenky kriz. Vle¢enim bunky
za Uchytku do inych buniek sa idaj zdrojovej bunky nakopiruje do oznacenych buniek.

A B | ¢ |

_1 |januar

_2 |februar

3 |marec

i | |

- \

6

7] Kopirovacia uchytka

8

B | ¢ | o | E | F | & | H | |

1 &.00 marmsa 10.3.2006
2 215 mama 11.3.2006
3 830 mama 1232006
4 ) mama 123 2006
5 9:00 mama 14 3 2006
= 915 mama 153 2006
7 930 mama
g 945
9 10:00
10 10015

10030

i

e Kopirovat moéZeme aj vzorce. Pri kopirovani sa tvar vzorca meni.

D4 - fe =B4+B4*C4
A, | B | © | D | E |

1 |Cenatovaru s DPH
2
3 |tovar cena |DPH cenas DPH
4 |banany 32 19% 25808
5 ljablka 26 19%
B ki 65 19%
7 |mrkva 11 19%
8 |pomarantce 24 19%
9 |zemiaky 7 19%
10




e Kopirovat mdZeme aj pomocou prikazu UPRAVY / KOPIROVAT alebo pomocou
ikon l‘ﬁiﬁ (vystrihnit,, kopirovat’, prilepit’) alebo pomocou kldves + IXI’

Cull+ G, [Cur] + V]

¢ Pre kopirovanie formétu buniek je vyhodné pouZivat' ikonu kopirovat’ format 7.
Zvolime zdrojovi bunku, ktorej format chceme pouZzit’ na iné bunky, dvakrat klikneme
na ikonu a potom klikdme na bunky.

¢V nasledujicej dlohe je pouzity podmieneny format.
1. Oznacime blok buniek
2. Vprikaze FORMAT / PODMIENENE FORMATOVANIE zaddme

podmienky:
A B C D E | F | & | H | |
1 rok 2004 irok 2005 ispolu
2 |=KODA 200 120 320
3 |OPEL 50 50 100
4 |FIAT 101 49 150
5 |REMALULT 20 30 o0
B |celkom 371 249 G20
| 7
&} . . . . l
= Pod fi t
g oamienene rormatovanie E|
10 || Podmienka L
" Hodnota burky % | [mensi nez | |50
12
LlkaZka Formaty, kkory sama i e T .
% pouzit’ pri splneni podmienl: AaBbCcYyiz
% Podmienka 2
7 Hodnota bunky % | | je medzi w | |50 a 100
18 UkaEka Farmaty, kkary sa ma ;s et "
19 pouzit pri splneni podrienk: AaBbCcYyZz
20
7 Podmiznka 3
2 o | | wals neg s | 100
23 o A . .
L= LlkaZka Formaty, kkory sama . 5 ey -
24 pouzit’ pri splneni podrisnky: AaBbCEYylz
25
% [odstranv., | [ ok || zrasw |
28

Cvicenia:

1. Vytvorte nasledujicu tabul’ku predanych kusov tovaru. Pouzite podmieneny format.

A B C )] E
1 |Por. éislo|Towvar Januar (Febhruar |Marec
2 1 Televizaor 23 19 15
3 2 iden 16 12
4 3 Domace kino 17 11 23
] 4 0D rekordér 12 15 18
) 5 Magnetofdn 11
7 ] CD prehravac 24 21 18
& 7 Digitalny fotoaparat 24 32 28
9 a “ideaokarnera 15 24 16




7.-8. VKLADANIE VZORCOV

Vzorce tvoria neoddelitelnd sucast’ takmer kazdej tabulky. Hodnota vysledku je
aktualizovand po kazdej zmene udajov, na ktoré sa vzorec odvoldva. Po vloZeni vzorca do
bunky, jeho tvar vidime vo vzorcovom paneli, sa v bunke po stlaeni zobrazi
vysledok.

Pri spusteni tabul'kového kalkuldtoru Excel je pripraveny novy nepomenovany stbor,
¢o je pracovna plocha pozostdvajuica z prazdnych buniek. Ked’ chceme pracovat so stiborom,
ktory sme uloZili do adresdra, musime ho najprv otvorit’.

Zadajte prikaz  SUBOR / OTVORIT . Zobrazi sa dialégové okno OTVORIT.
N4jdite zosit z prvej lekcie Moje nakupy a otvorte ho.

Teraz si tabul’ku rozsirime. Urcite vas bude zaujimat’ celkové cena nédkupu.

1. Premiestnime kurzor do bunky B11.

2. Klikneme na ikonu AutoSum = . Prezrite, ktoré bunky sa budu scitovat’. Vidite,

7e Excel automaticky rozpozna a oznaci vSetky bunky nad bunkou so vzorcom. Ich
zépis zndzorni takto: = SUM(B2:B10).

3. Stlacte klavesu , ¢im vloZite vzorec a zobrazite vypocitany sucet.

1 Microsoft Excel - 7ogith

@_] Sibor  Uprawy Zobrazit'  Wodt Eormdt  Mastroje  Udaje

=n - MY i e B0 -8 T -G
SUM > X J A& =SUM(B2:BIO)
A | B | ¢ [ D |

1 |Tovar Cena

"2 |chlieb TR Y

3 |mlieka ! 21,40 :

4 |olegj ! 4320 !

5 |kdva ! 7950 |

B |ovocie 5 Sk,30 E

7 |okolada {2840

8 |cukor : 35,20 5

9 |cestoviny ! 28,90 !

10 |maslo fooo21s0 )

11 | Celkom: =Sk I

E SUM{number1; [numberz]; ...

13

14|

Celkovi cenu ndkupu mdzeme zistit' aj A | B | cC

inymi sposobmi. Ozna¢ime bunky B2:B10 |1 |Tovar Cena

a kliknutim na ikonu AutoSum sa v bunke B11 [ 2 [chlieb 2650

objavi vysledok. 3 {mlieko 2140
|4 |alej 43 20

Vysledok dostaneme aj vloZenim vzorca |2 {kava 7350

do bunky Bl11 6 |ovocie 56,30
7 |Cokolada 2840

=B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9+B10 8 |cukor 3520

KaZdy vzorec musi za¢inat’ znakom =. 19—[, fneasst ﬁ:w 3? :gg
|11 [Celkom:
12 ]




Cvicenia:

1. N§jdite zosit z druhej lekcie Predaj pekarenskych vyrobkov, otvorte ho a pomocou vzorca
vypocitajte celkovu cenu vyrobkov v jednotlivych predajniach.

A | B [ ¢ | o | E | F G|
1 Predaj pekarenskych vyrobkov
2
3 chlieh rohliky
4 Fredajne  |kusov cena’ks [celkom  [kusov cenaks  |celkom
5 |Billa 500| 1680 Sk 2000( 0505k
B |Jednota 450 21,10 Sk 1800 1,20 5k
7 |CEA G10| 2650 Sk 19600 1,00 Sk

2. N4jdite zoSit z druhej lekcie Pocet a cena techniky v ucebni, otvorte ho a vypocitajte
celkovu hodnotu techniky v ucebni.

A

B |

C |

—
—

Pocet a cenatechniky v uéebni

Komponenty
Manitar

FC

Cipticka mys
Repraduktory
Slachadla
Tlaliared
=caner
Datavideoproje

ktor

Pocet

12
12 1
14
4

— — -0

Cena za kus

4 500,00 Sk
4 000,00 Sk
20900 5k
860,00 5k
185 00 Sk

11 600,00 Sk

3 600,00 Sk

39 000,00 Sk

3.Tabul'ka uddva rozlohu a pocet obyvatelov jednotlivych krajov Slovenska. Vypocitajte
hustotu obyvatel'stva v jednotlivych krajoch i na Slovensku.

A | E | C | D
1 Kraje Slovenska
2
3 Kraj H"z‘::::;a“ uhE:a[:atl’uv Hustota
4 |Banskobystricky| 9455 663 992
5 |Bratislavsky 2 053 618 290
6 | KoSicky 6 753 756 005
7 |Nitriansky 6 343 717 624
g |PreSovsky 8 993 768 719
9 | Trenciansky 4 501 609 828
10 | Trnavsky 4 148 547 967
11| Zilinsky 6 788 685 365
12 | SPOLU: 49034 5367790




9. -10. VKLADANIE FUNKCIi

Pri rieSeni predchadzajicich cviceni sme pouZzivali vzorce, ktoré tvoria podstatu
prace s tabulkovym kalkuldtorom. Vzorce umoziiuji prevadzat matematické operacie, ale
sme obmedzeni na zakladné matematické ¢innosti — s¢itanie, od¢itanie, nasobenie a delenie.
Zlozité vypocty by sme museli zloZito opisovat. V Exceli existuje vela preddefinovanych
vypoctov, ktoré sa nazyvaji funkcie.

Otvorte tabul’ku Meranie teploty z prvej Casti. Uréte priemernd dennu teplotu.

A | B | C | )] | E | F | ]
1 Meranie teploty
2
3 |Den 8:00 12:00 16:00 20:00 0:00||Priemer
4 |Pondelok 4 a b 3 2
& |Utarok 3 11 7 2 -1
B |Streda 3 10 d a 1
| Stertok a o] 3 a -3
g |Fiatok 0 3 5 2 -1
9 |Sohota 7 12 a 3 2
10 [Medel's B 11 g 7 3

1. Prejdite do bunky G4, v ktorej vytvorime vzorec s funkciou.

2. Zaddme prikaz VLOZIT / FUNKCIU.

funkcii.

Objavi sa dial6gové okno so zoznamom

HI'adat’ funkio;

Fadaijke strucny popis pofadovane] dinnosti a kiknite na
tlagidlo Prejst’

Wybrat’ kategoriu: | Sbatisticke

Wybrat' Funbciu;
AYEDEY

AVERAGEA
BETADIST
BETAIMY
BIMOMDIST
COMFIDEMNCE

AYERAGE{number 1;numberz;...}

Wrati priemernd hodnotu argumentoy {aritmeticks: priemer), prifom to mdzu
byt fisla aleba nazvy, polia alebo odkazy obsahuijice Gsla,

K

Paormocnik pre kit Funkciu [

J |

Zrusit’ ]

3. Hrladdme funkciu na vypocet priemeru. Nachddza sa v kategoérii Statistickych funkcii —
AVERAGE. Kliknutim mysi ju ozna¢ime a klikneme na OK.

Objavia sa argumenty funkcie, ktoré
vypocitat. V naSom pripade B4:F4.

urcuji udaje, z ktorych chceme priemer



Argumenty funkcie El
OVERAGE
Number1 = {4;8;6,3;2}
Mumnber2 =

= 4,6
Yrati priemernd hodnotu argumentoy (aritmeticky priemer), pricom ko mdzu byt disla alebo
nazvy, polia alebo adkazy obsahujlce fsla,

NMumber1: number1;numberz;. .. je 1 a2 30 Siselnych argumentoy, kkorsch priemern
hodnotu cheete zistit',

Wisledok = 4,6

Pomocnik pre bibo Funkciu [ Ok ] [ Frusit’ ]

5. Klikneme na tlac¢itko OK, v riadku vzorcov sa objavi: =AVERAGE(B4:F4).

Vzorec s funkciou moZeme podobne ako vzorce kopirovat uchopenim tchytky
v pravom dolnom rohu bunky.

Funkcii je celd rada, v nasledujicom cviceni vyuZite funkciu ROUND, ktora
zaokruhli dané Cislo na ureny pocet desatinnych miest.

Cvicenia:

1. Vypocitajte cenu s DPH jednotlivych druhov ovocia a zeleniny a pomocou funkcie
ROUND zaokrthlite na jedno desatinné miesto. UloZte pod ndzvom Cennik.

A B C D E
1 |tovar cena DPH cenas DPH
2 |banany 32 19%
3 ljablka 26 19%
4 ki B5 19%
5 |mrkva 11 19%
B |pomarante 24 19%
7 |Zemiaky 7 19%

2. Vypocitajte priemerny prospech Ziakov a priemer zndmok v jednotlivych predmetov.

A | 8 | ¢ | o | E | F | & | H | ot | 4
Klasifikacia

Fa| —

Slovensky [Cudzi )
Meno a priezvisko jazyk jazyk Dejepis |Zemepis |Matematika|Prirodopis|Fyzika |Chémia |Priemer

3

4 |Breza Radko
5 |Cibulka Mirko
6 |Lipova Lenka
7
8
9

Muskova Norika

Orgovanova Petra

Rozmarin Tomas

10 |Ruzickova lvanka

11 |Sirdtkova Natalia
12 |Trezalkova Nika
13 |Tulipan Slavo
14 |Priemer:

— i | | (G [P e | |- | e
el R e [ [P RSB |-a [
IR R (R = R e R

3
1
3
1
1
3
1
2
2
3

L IR RS e [ B S RS | [
P R R e [ | PR R [
R R e [ RO | [
WoIm R M e | = e R




11. - 12. TVORBA GRAFOV

Udaje v tabulkdch je asto nutné prezentovat v graficky zrozumitelnej podobe.
K pohodlnej tvorbe grafu prispieva Sprievodca grafom.

Postup pri vytvarani grafu:

1. Ozna¢ime oblast’ tabul’ky, ktord chceme do grafu zakreslit. Oblast’ by mala zahfhat’
i nadpisy stlpcov a riadkov, ktoré budi pouzité pre popis osi a legendu.

2. Spustime Sprievodcu grafom bud’ ikonou Bl alebo prikazom VlozZit' / Graf ...

Sprievodca pozostava zo Styroch krokov:
Typ grafu — Excel ponika rozne typy grafov. Niektoré sa vyskytuji s 3D efektom.

Zdrojové iidaje grafu — Oblast’ dat je uz zadand, moéZeme zadat’, ¢i datové rady tvoria riadky
alebo stlpce.

Moznosti grafu — Pomenovanie grafu, osi, vol'ba legendy, popisy datovych bodov.

Umiestnenie grafu — Rozhodneme sa, ¢i graf vloZime do aktudlneho listu alebo vyberieme
novy list.

Na obrizku stipcovy graf zobrazuje pocet obyvatelov (idaje si v miliénoch)
a kruhovy graf rozlohu jednotlivych svetadielov (idaje si v tisicoch km?).

A | B | C | o | E | F | & |_H | 1 | Ja | k | L

1 | Velkost' svetadielov a pocet obyvatelov

2 Pocet obyvatelFov (mil.)

Pocet
Rozlaha (tis. obywatelow 250

3 [Svetadiel krr) imil.) 2000

4 [Eurépa 10527 R45

5 |Azia 44 413 2116 1500 o Eurdpa

B [Afrika 30319 344 B i

7 [Severna Amerika 24247 405 1000 71a

8 [Juina Amerika 17 834 190 500 B Afrika

9 [Austrdlia a Ocednia 5511 19 W Severnd Amerika
10 [Antarktida 13 180 0 o+ BJuina Amerika

11 L .

oy Sl T i W Australia a Ocednia
o S i #F o 4
A & & (,\\rfib B Antarktida
AN s
o o
A7 ke el
o g
?‘

Rozloha (tis. km2)

Antarktics

Australis s B Europa

Cceania -\l mAzia
Juing amerika Azig O Afriks
O Severna Ametika

Severna Amerika W Juzng Amerika

Afrika

O Austrélis & Ocednia
W Antarktick

0 [ [ B [ B | B B | P B B B R | | | | | |
— [ | D 0| S T [ e | LD B = D D | OO ]| O | R (D D

1
1



Cvicenia:

1. Vytvorte graf Poda na Slovensku podla vdajov v tabulke. Zndzornite stipcovym aj

kold¢ovym grafom.

Druh pody Zastipenie v %
Orn4 poda 33 %
Liky a pasienky 17 %
Lesy 41 %
Ostatnd poda 9 %

2. Vytvorte stipcovy graf, na ktorom znizornite podet obyvatelov krajin strednej Eurépy
podrla nasledujuicej tabul’ky:

Krajina Pocet (or‘i)lizl\.f)atel’ov
Nemecko 81
Svajciarsko 6,9
Rakusko 7,9
Ceska republika 10,3
Slovensko 5,4
Pol’'sko 38,4
Mad’arsko 10,3

3. V zemskej atmosfére je asi 78 % dusika, 21 % kyslika a 1 % tvoria ostatné plyny. Vytvorte
kolacovy graf.

4. Zavod na vyrobu elektrickych ohrievacov vody vyrobil a predal 85000 kusov svojich
vyrobkov. Z nich 22 000 naslo odbyt v SR, dvakrét tol'ko v CR a zvysok v krajinach Eurépy.

a) Dopliite tabul’ku:
b) Znazornite stipcovym grafom.
Pocet kusov %
Slovenskd republika 22 000
Ceska republika
Eurdpa
Spolu 85 000




13.-14. UPRAVY GRAFU

Ak nie sme s grafom spokojni, mdéZzeme vSetky prvky grafu dodatocne upravit.
Najprv ich vSak musime aktivovat. Graf aktivujeme kliknutim lavého tlacidla mysi v jeho
priestore.

Ak klikneme v priestore grafu iba raz, zobrazia sa v rohoch auprostred ramceku
grafu uchytkové body. MySou moZeme za dchytkové body tahat’ a zmenit’ tak rozmery grafu.

Jednotlivé body miestnej ponuky je moZné spristupnit’ prikazom GRAF alebo
prikazom ZOBRAZIT/ PANELY S NASTROJMI/ GRAF.

E3 Microsoft Excel - Zoit1

@J Sibor  Clprawy wéstroje Udaje  ©kno  Pomocnik Zada
F0) 5 b (3 ) ] omsne 2x-3l e [ 10 -|B 7 D|E==qGM,
Al + || Uk&ka zlomov stran
A E! Panely s naskrojmi 3 “Tl Standardny | H | | J | K | L | h
Lupa... Formatovanie

<

Externs ddaje

Formulare
Graf p i T IR =2 = -

Kontingentna tabulka

Kontrola vzorca

kreslenie

Ak klikneme dvakrat l'avym tlacidlom mysSi v priestore grafu, zosilni sa okraj grafu
Srafovanym ordamovanim. Po kliknuti pravym tlac¢idlom mysi sa objavi menu pre Gpravu.

figgmatovat tidajovy bod E| ' Formdtovat’ zobrazovand oblast, .

i| Menovky Gdajov | MoEnosti Tvp grafu...

Zdrojoveé Udaje. ..

Qramoyanie Plocha
(%) fukomaticky ) Autamaticky et el
S O Zacna Uriestnenie
O Wlastné EEER =

Zrl; = 3-D zobrazenie. ..

- (]

- O3

2| e B
] Tier | EEENR
l Efekky wyplne. .. l
Uk&Eka
[ ok ][ zaw

Cvicenia:

1. VyuZzite tpravy grafov v predchadzajucich cviceniach.



2. Vytvorte graf Hlasy spoluziakov pre Superstar. Rozdelte hlasy v triede pre vSetkych
finalistov Superstar a vyjadrite v percentdch. Spracujte v r6znych typoch grafov.

3. Zistite zdujem deviatakov na Skole o Studium na strednych Skolach a vyjadrite pomocou
grafu.

4. Spracujte tabul’ku priemernej teploty pomocou ¢iarového grafu:

A | =] | C | D | E | F | [E] | H
1 | Teplota
2
| 3 | Fondelok Utorok Streda Stwrtok Piatok Sobota Medel'a
A |1 tyEden 12 15 14 12 14 11 16
5 |2 tyddef 13 11 14 12 14 20 19
B |3 tyZdefi 12 14 10 i 12 15 17
|
8
=
% Priemerna teplota
2]
13 [
41 Bea0
15 o= 8 — 1. tyFded
6] 12 e
e g e aww — 2. tyZded
T8l E 3. tyZden
i1 2%
A EI T T T T T T
21 + * o o+ “+ o
el i & eb o oF g o
i S S R
23] o
24 .
Fa Deni
26

5. Vytvorte graf Slnecnd ststava podla nasledujiceho obrazku. Tabul'ka uddva vzdialenost
planét od Slnka a priemer planéty. PouZite bublinovy graf. Graf l'ubovol'ne upravte.

planéta |vzdialenost’ | priemer Slnhecna sustava
M erk ir 48 5 000
“enuga 99 11900 i ki
Zem 150 12 GO0 St
Mars 225 F 800
Jupiter 400 143 000 1200 & lgte
Saturn 500 120 000
Uran 500 51000 1000
Meptiin 500 43 000
Pluto 1200 2 300 o o o Merktr
o s Neptin @ Yenusa
c @7em
o 500 @ hars
3 Uran @ Jupiter
R @ Satumn
= 456 At & ran
@ MNeptin
260 e dupiter @Pluto
. ®) O c:}Zem
& R ETRTVEEFE] g T T
2 Merigr ==y 6 8 10 12

= EUNT

Planéty




15. - 16. DATABAZA

Potreba evidencie sa objavuje vo vSetkych oblastiach Zivota. V persondlnej oblasti sa
eviduji zamestnanci, v Skolstve Ziaci, v ekonomickej vyrobky, predmety na sklade, inventar.
Priklady ndjdeme aj v domdacnosti: databaza telefénnych Cisel, knihy v kniZnici a pod.

Udaje sd usporiadané v tabulke podla uréitych pravidiel. Udaje v jednom riadku sa
nazyvaji Zaznamy. Jeden stipec zoznamu nazyvame pole. Hlavicku tabulky je vhodné
formatovat’ inak ako samotné udaje.

Vytvorte tabul’ku Ziaci §koly podl'a vzoru:

A B | ¢ | o | E | F | &6 |
Datum

1 [Meno Priezvisko narodenia Rocénik Trieda Krizok Priemer
2 |Jan Jakuhec 1.4.1994 EAr gachovy 14
3 |Elena Slovakova 3.6.1995 B A hudabny 21
4 |Anna hals 21.5.1995 oA, matematicky 1.1
5 |Jana Kratka 21.8.1994 /B hudobny 18
b |Jozef Mrkvicka 16.4.1995 kB turisticky 24
7 |Martin Cierny 22.6.1996 5B matematicky 1.7
g [Marta Slovakova 3.6.1995 B A& matematicky 10

Da}éie idaje moZeme do databdzy dopliat pomocou prikazu UDAJE /
FORMULAR. Kurzor musime mat’ v niektorej bunke databdzy, v opacnom pripade sa okno

formulédru nepodari otvorit’.

Harok1
Meno:
Priezwvisko: Mala

Datumn narodenia: |21.5,1994

Rocnik: g5

Trieda: £

kriZok: raternaticky
Priermet: 1,1

-~ 1za
Qdstranit’
Hl'adat’ predoglé
Hl'adat’ d'alej
w

x]

Rychle usporiadanie podl'a stipca, v ktorom je prave kurzor urobime kliknutim na

ikonu 24 (vzostupne).

Viac moZnosti ndm déva prikaz UDAJE / ZORADIT. Pouzivame v pripade, ak sa
v zozname objavia napr. dve rovnaké priezviskd. Vtedy pouZijeme dalSie kritérid, meno

pripadne ddtum narodenia.



Loradit’ @El

Foradit’ podla

‘Figzviski (%) Yzostupne
() Zostupne
Dalej podia
Meno w (*) ¥zostupne
{:} Zostupne
Dalej podia

W {i} Vzostupne
{:} Zostupne

Rozsah Odajoy

(%) M& hlavithu ) Memé hlavicku

| Moznosti... | | ok || zraw |

Pri prici s databdzou moZeme vyuzit moznost zobrazit' iba urcité polia a ostatné
skryt’. V tabul’ke Ziaci Skoly skryjeme stlpec C s ddtumom narodenia:

1. Oznadime stipec C. ) ]
2. Zadame prikaz FORMAT / STLPEC / SKRYT.

Skryté stipce pozname podla silnejSej &iary na rozhrani stipcov atieZ podla
nenadvizujicich pismen. Podobnym sposobom modzeme skryt’ aj riadky.

Ak chceme st}'pce naspit’ odkryt’ ozna¢ime stipce susediace so skrytymi. Zaddme
prikaz FORMAT / STLPEC / ZOBRAZIT.

Cvicenia:

1. Vytvorte databdzu zamestnancov firmy s pol'ami: Meno, Priezvisko, Pracovné zaradenie,
Bydlisko, Plat. Mend zamestnancov zorad’te vzostupne podl'a priezviska. Skopirujte databazu
zamestnancov a skryte stlpce, ktoré zobrazuji pracovné zaradenie a plat.

2. Vytvorte databazu objednanych zdjazdov s polami: Krajina, Typ zdjazdu, Meno,
Priezvisko, Termin, PocCet osob, Cena. VloZte do tabulky aspon desat zdjazdov. Udaje
v tabul’ke zorad’te zostupne podla ceny zdjazdu.

3. Zostavte tabulku s idajmi: Stat, Rozloha v kmz, Hustota obyvatel'ov na km>. Do tabulky
uved’te aspon desat’ Statov Eurépy. Hustotu obyvatelov urcte podla vzorca. Tabulku
skopirujte a zorad’te Staty podl’a hustoty obyvatel’stva.



17.-18. FILTROVANIE V DATABAZE

Pri velkom pocte zdznamov Casto potrebujeme zobrazit' len niektoré podl'a ur¢itych
kritérii. Prikazom UDAJE / FILTER / AUTOMATICKY FILTER sa zobrazia v bunkich
s ndzvami poli Cierne $ipky, kurzor musi byt’ pritom v databéze.

A B | C | D | | F G
Datum
1 |Meno [~]Priezvisko [+|narodeni{~|Roénik[~]|Trieda [~ |Krizok (+]Prieme~]
2 |Jan Jakubec 1| Zaradit’ vzostupre A, Zachowy 14
3 |Elena  Slovakova g Zoradit’zostupne [ hudobn§ 2.1
4 |Anna Mald 21 pvzathn) A matematicky 1,1
5 |Jana ratka 21| (Prvvch 10, B hudobry 148
6 |Jozef Mrkvicka 1gilastne. B turisticky 24
7 |Mlartin Cierny 29 B matematicky 1.7
g Iharta !Sluvékwé 7 A, matematicky 1.0

Ak chceme v databaze Ziakov vybrat’ iba Ziakov piateho ro¢nika, klikneme na Sipku
v poli Ro¢nik a vyberieme 5. Riadky so zdznamami, ktoré nastavenej podmienke nevyhovuju,
sa skryju. Zaroveti sa ierna $ipka v stipci, kde sme pouZili filter zmeni na modri.

Navrat k vSetkym zdznamom urobime kliknutim na modru Sipku a vyberieme vSetko.

MoZeme pouzit’ aj vlastny automaticky filter. UkdZka zobrazuje nastavenie filtra pre
vyber Ziakov s priemerom mensim ako 2,0.

Viastny automaticky filter @

Zobrazit riadky, kde:
Prierner

j& mensi ako w | 2,0 w

®a O alebo

Znak, ¥ zastupuje jeden znak.
Znak. * zastupuje postupnost’ znakow.

Zrugit’

Lok |

Po vyfiltrovani sa objavi nasledujica tabul’ka.

Jan Jakubec 1.4.1994 7 A Sachovy 1,4
Anna Mala 21.5.1996 5 A matematicky 1,1
Jana Kratka 21.8.1994 7 B hudobny 1,8
Martin  Cierny 22.6.1996 5B matematicky 1,7
Marta Slovakova 3.6.1995 6 A matematicky 1,0
Cvifenia:

1. Vytvorte databazu podl'a nasledujiicej tabulky. Z tabul’ky postupne vyfiltrujte:
a) zamestnancov, ktori pracuju na oddeleni marketingu;



b) zamestnancov, ktori maju plat mensi ako 15 000 Sk;

¢) zamestnancov, ktori byvaju v Bratislave;

eMV s

Databaza zamestnancov firmy

Titul Meno Priezvisko Bydlisko Funkcia Plat Oddelenie
Anton Andrasik Senica sadzac 11900 | produkcia
Dusan Fekete Myjava planovac 13000 | produkcia
Ing Jaroslav Jablonicky |Skalica reportér 12600 | reklama
Mgr Anna Kasanicka |Bratislava |ekonomka 18900 | marketing
JUDr. FrantiSek | K¢ Myjava pravnik 27800 | marketing
Monika Kubincova |Bratislava |0c&tovniCka | 15000 | produkcia
PaedDr. | Vlasta Kubincova |Bratislava |riaditelka 45200 | marketing
Ing Peter Kvasnica Senica kartograf 15200 | produkcia
Jaroslav Lobotka Skalica sadzacé 11200 | produkcia
Ferdinand |Londak Skalica uctovnik 10900 | marketing
Juraj Mokry Bratislava |reportér 19000 | reklama
Ing Branislav | Nemdcek Bratislava |reportér 14700 | reklama
Ing Marta Sladka Bratislava |ekonomka 18500 | marketing
Jan Sladkovi¢ | Myjava kartograf 16100 | produkcia

2. Vytvorte databdzu Ziakov vasej triedy. V databdze uved’te meno, priezvisko, bydlisko,
zaujmovy krizok, ktory navstevujui, pocCet sirodencov a priemer zndmok. Z tabulky

postupne vyfiltrujte:
a) spoluziakov, ktori byvaji v mieste Skoly;

b) spoluZziakov, ktori navStevuju Sportovy krizok;
¢) spoluziakov, ktori majui priemerny prospech lepsi alebo rovny 1,5.

3. Otvorte databazu objednanych zdjazdov z predchddzajicej lekcie a vyfiltrujte tri

zdjazdy s najniZSou cenou.




19. — 20. VLOZENIE MEDZISUCTOV

Pomocou medzisic¢tov mdZeme ziskat okrem zoznamu vybratych zdznamov
i sihrnné udaje — sucty, priemery podl'a zvolenych skupin a nakoniec aj celkovy suhrn.
Jednoduchy medzisicet si mdZeme vytvorit podla zdpisov zndmok v Ziackej knizke. Ak
chceme vypocitat’ priemer zndmok z jednotlivych predmetov, musime zndmky najprv
roztriedit’ podla predmetov. Zadime prikaz UDAJE / ZORADIT. Kurzor premiestnime do
databdzy alebo ju celd oznacime vratane hlavicky databdzy. Medzisucty vytvorime prikazom
UDAJE / MEDZISUCTY. V ponuke vyzna&ime — pri kazdej zmene v stipci, pouZit’ funkciu,

medzisticet pridat’ do stipca a potvrdime kliknutim na tla¢idlo OK.

Ak chceme pridat’ dalSie medzisicty sinymi sthrnnymi funkciami, prikaz
Medzistcty mdzeme pouzit’ znova. Ak chceme zabranit’ prepisaniu existujicich medzisticétov,

zrusime zaciarknutie policka Nahradit’ aktualne medzisucty.

Predmet
Matematika
Slovensky jazyk
Dejepis
Matematika
Slovensky jazyk
Zemepis
Prirodopis
Matematika
Anglicky jazyk
Dejepis
Slovensky jazyk
Matematika
Anglicky jazyk
Zemepis
Matematika

Medzisucet

Pti kaZdej zmene v stipi:

Predmet
PouZit’ Funkiu:
Priemer

Medzisiitet pridat’ do stipca:
[ ]Predmet

Mahradit’ aktuslne medzisicky
[ ] Zlom strany medzi skupiry
Suhrn pod ddajmi

Znamka

NDNW-=NMNWMNPMNDNWMN-—= =DM W=

3

[gdstrénit’ vty ] [ Ik,

J |

Frusit’

Predmet Znamka
Anglicky jazyk

Anglicky jazyk

Anglicky jazyk Priemer 1
Dejepis

Dejepis

Dejepis Priemer 2
Matematika

Matematika

Matematika

Matematika

Matematika

Matematika Priemer 1
Prirodopis

Prirodopis Priemer
Slovensky jazyk
Slovensky jazyk
Slovensky jazyk
Slovensky jazyk Priemer
Zemepis

Zemepis

Zemepis Priemer
Celkovy priemer

NW-=2PMNDMNDN-=20ONDMNMDONODND-=-MNDL01LOMNOI—=DN

1,866667



Cvicenie:

1.

Zapiste si svoje zndmky z jednotlivych predmetov a pomocou medzisictov vypocitajte
priemer z jednotlivych predmetov aj celkovy priemer. Nezabudnite pred vloZenim
medzistictov znamky najprv usporiadat’ podl'a predmetov.

Otvorte databdzu zamestnancov z predchddzajicej lekcie, zorad’te zamestnancov
podla oddeleni a vypocitajte:
a) Priemernu mzdu zamestnancov jednotlivych oddeleni
b) Sucet platov v jednotlivych oddeleniach. Postupujte tak, Ze vytvorite najprv
prvy medzisicet a potom postup opakujte pre druhd funkciu, zruSte vSak
zaSkrtnutie vol'by Nahradit’ aktualne stubory.



Vyucovacie ciele:

1. — 2. ZAKLADY VYTVARANIA TABULIEK

Obozndmit Ziakov s tabulkovym kalkuldtorom Excel

3. —4. VKLADANIE UDAJOV DO BUNIEK, FORMAT BUNIEK

Naucit Ziakov vkladat idaje do buniek a formdtovat ich

5. - 6. KOPIROVANIE, VYPL.NANIE BUNIEK

Naucit Ziakov kopirovat idaje zdrojovej bunky

7. —8. VKLADANIE VZORCOV

Naucit Ziakov vkladat vzorce a robit' vypocty pomocou nich

9. —10. VKLADANIE FUNKCIi

Naucit Ziakov vkladat funkciu na vypocet priemeru

11. - 12. TVORBA GRAFOV

Naucit Ziakov vytvdrat grafy z iidajov

13. — 14. UPRAVY GRAFU

Naucit Ziakov formdtovat vidaje v grafoch

15. - 16. DATABAZA

Naucit Ziakov vytvdrat' databdzy

17.-18. FILTROVANIE V DATABAZE

Ukdzat Ziakom moznosti vyberania potrebnych tidajov z databdzy

19. — 20. VLOZENIE MEDZISUCTOV

Naucit Ziakov ziskavat stihrnné vidaje



