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1. – 2. ZÁKLADY VYTVÁRANIA TABULIEK 
 

 Tabuľkový procesor Excel spustíme príkazom START / PROGRAMY / 
MICROSOFT EXCEL, resp. dvojklikom na ikone zástupcu programu Excel na pracovnej 
ploche WINDOWS. Po spustení sa objaví pracovné prostredie programu MS Excel. 
 

• Tabuľky sa vytvárajú vo forme tzv. zošitov , po spustení EXCELU sa otvorí prázdny list 
zošita. 

• Riadky sú označené číslami 1,2,3,... a stĺpce písmenami A,B,C,... Po bunkách sa môžeme 
pohybovať šípkami na klávesnici alebo klikaním myšou na jednotlivé bunky. 

 

 

 
 

 
• Ak sa chceme rýchle dostať z ktorejkoľvek bunky do bunky A1, môžeme stlačiť klávesy 

Ctrl  +  Home  . 
 
• Ak urobíme pri písaní chybu, vrátime sa do bunky s nesprávnym údajom a začneme písať 

údaj znovu. Chybný údaj sa po stlačení klávesy   �  Enter prepíše. 
 
• Excel automaticky rozpoznáva, či sa jedná o textový údaj alebo o číslo. Je veľmi dôležité 

rozlišovať dva základné typy údajov, pretože s textom sa prevádzajú iné operácie ako 
s číslami. 

 
• Zošit uložíme do pamäti počítača príkazom SÚBOR / ULOŽIŤ, pričom v dialógovom 

okne zvolíme zložku pre umiestnenie súboru ako aj meno súboru. Excel mu sám priradí 
príponu .xls. Ukladať môžeme aj pomocou ikony   v štandardnom paneli. 

Hlavné menu Štandardný 

panel 

nástrojov 

Formátový 
panel 

nástrojov 

Adresa 
vybratej bunky 

Vstupný riadok 

pre obsah 

vybratej bunky 

Hlavný 
panel  

Hlavná 
lišta  

Záložky 
listov 

Vybratá bunka 



 

• Existujúci zošit otvoríme z Excelu príkazom SÚBOR / OTVORIŤ alebo pomocou ikony  

  v štandardnom paneli. 
 
Cvičenia: 
 
1. Vytvorte tabuľku a uložte ju pod názvom Predaj áut do svojho adresára. 
 

 
 
 
2. Vytvorte nasledujúcu tabuľku a uložte ju pod názvom Moje nákupy do svojho adresára. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
 
3. Vytvorte tabuľku a uložte ju pod názvom Meranie teploty do svojho adresára. 
 

 



 

3. – 4. VKLADANIE  ÚDAJOV DO BUNIEK,  FORMÁT BUNIEK 

 
 Tabuľkový procesor Excel umožňuje vytvárať tabuľky údajov, výpočet údajov 
pomocou vzorcov, ktoré sa automaticky aktualizujú zmenou odpovedajúcich údajov. Excel 
automaticky rozpoznáva, či sa jedná o textový údaj alebo o číslo. S číslami môžeme 
prevádzať výpočty, textové údaje slúžia na popis údajov. 
 
Vkladanie  a  oprava  údajov 

• Údaj vložíme do aktívnej bunky (na ktorej stojí kurzor), potvrdíme klávesom Enter 
alebo stlačíme kurzorový kláves ( šípka nadol resp. vpravo).  

• Ak údaj v bunke chceme opraviť, buď dvakrát klikneme myšou na danú bunku, alebo 
klikneme do vstupného riadku, alebo stlačíme kláves F2. 

• Celú bunku vymažeme klávesom Delete , alebo použijeme príkaz ÚPRAVY / 
ODSTRÁNIŤ... .  

• Ak sa údaj do bunky nevmestí, zaberá aj susednú bunku. Ak susedná bunka nie je 
voľná, je viditeľná iba časť textu, resp. čísla sú nahradené znakom #. Vtedy je vhodné 
zmeniť šírku stĺpca. 

 
• Šírku stĺpca upravíme jednoducho pomocou myši, ak ukazovateľ myši (tučný kríž) 

presunieme na hranicu  dvoch  stĺpcov v adresnom  priestore ( zmení sa aj ukazovateľ  
myši na tenký kríž ) a vlečieme myšou daným smerom ( doľava – zmenšiť šírku, resp. 
doprava – zväčšiť šírku ) . Analogicky môžeme meniť aj výšku riadku . 

• Formát zobrazenia môžeme meniť príkazom FORMÁT / BUNKY a výberom formátu 
na karte Číslo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Cvičenia: 

1. Vytvorte rozvrh hodín. V rozvrhu budú riadky predstavovať dni a stĺpce poradie 

vyučovacích hodín. Na podfarbenie buniek využite ikonu  . 

 

 

2. Vytvorte nasledujúcu tabuľku cien komponentov PC. Využite Formát / Bunky / Číslo  
desatinné miesta, oddeľovač tisícok, mena. 

 

 

3. Vytvorte nasledujúcu tabuľku: 

 

 

Na orámovanie tabuľky využite príkaz 
FORMÁT / BUNKY / ORÁMOVANIE. 

 

Označte do bloku bunky A1:G1 a pomocou 

ikony    zlúčte a centrujte text. Podobne 
upravte aj bloky A3:A4, B3:D3 a E3:G3. 

 

 



 

5. – 6. KOPÍROVANIE, VYPĹŇANIE BUNIEK 
 

 Často do tabuliek vkladáme rovnaké rady údajov, napríklad dni v týždni, názvy 
mesiacov, rady čísel a podobne. Aby sme ich nemuseli zakaždým kompletne vypisovať, 
umožňuje nám Excel zadať iba prvé údaje postupnosti s tým, že zvyšné údaje doplní sám.  
 Pre rýchle kopírovanie má bunka tzv. kopírovaciu úchytku (pravý dolný roh bunky. 
Ak presunieme myš na toto miesto, zmení sa ukazovateľ myši na tenký kríž. Vlečením bunky 
za úchytku do iných buniek sa údaj zdrojovej bunky nakopíruje do označených buniek. 
 

 
 
 
 

 

 

Kopírovacia úchytka 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Kopírovať môžeme aj vzorce. Pri kopírovaní sa tvar vzorca mení. 

 

 



 

• Kopírovať môžeme aj pomocou príkazu ÚPRAVY / KOPÍROVAŤ alebo pomocou 

ikôn    (vystrihnúť, kopírovať, prilepiť) alebo pomocou kláves Ctrl + X, 
Ctrl + C, Ctrl + V. 

• Pre kopírovanie formátu buniek je výhodné používať ikonu kopírovať formát  . 
Zvolíme zdrojovú bunku, ktorej formát chceme použiť na iné bunky, dvakrát klikneme 
na ikonu a potom klikáme na bunky. 

• V nasledujúcej úlohe je použitý podmienený formát. 

1. Označíme blok buniek 

2. V príkaze FORMÁT / PODMIENENÉ FORMÁTOVANIE zadáme 
podmienky: 

 

 

Cvičenia: 

1. Vytvorte nasledujúcu tabuľku predaných kusov tovaru. Použite podmienený formát. 

 



 

7. – 8. VKLADANIE VZORCOV 

 

 Vzorce tvoria neoddeliteľnú súčasť takmer každej tabuľky. Hodnota výsledku je 
aktualizovaná po každej zmene údajov, na ktoré sa vzorec odvoláva. Po vložení vzorca do 
bunky, jeho tvar vidíme vo vzorcovom paneli, sa v bunke po stlačení �  Enter  zobrazí 
výsledok. 

 Pri spustení tabuľkového kalkulátoru Excel je pripravený nový nepomenovaný súbor, 
čo je pracovná plocha pozostávajúca z prázdnych buniek. Keď chceme pracovať so súborom, 
ktorý sme uložili do adresára, musíme ho najprv otvoriť. 

 Zadajte príkaz  SÚBOR / OTVORIŤ . Zobrazí sa dialógové okno OTVORIŤ. 
Nájdite zošit z prvej lekcie Moje nákupy a otvorte ho. 

 Teraz si tabuľku rozšírime. Určite vás bude zaujímať celková cena nákupu.  

1. Premiestnime kurzor do bunky B11. 

2. Klikneme na ikonu  AutoSum   . Prezrite, ktoré bunky sa budú sčitovať. Vidíte, 
že Excel automaticky rozpozná a označí všetky bunky nad bunkou so vzorcom. Ich 
zápis znázorní takto: = SUM(B2:B10). 

3. Stlačte klávesu  �  Enter  , čím vložíte vzorec a zobrazíte vypočítaný súčet. 

 

 Celkovú cenu nákupu môžeme zistiť aj 
inými spôsobmi. Označíme bunky B2:B10 
a kliknutím na ikonu AutoSum  sa v bunke B11 
objaví výsledok. 

 Výsledok dostaneme aj vložením vzorca 
do bunky B11  
=B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9+B10 

Každý vzorec musí začínať znakom =. 



 

Cvičenia: 

1. Nájdite zošit z druhej lekcie Predaj pekárenských výrobkov, otvorte ho a pomocou vzorca 
vypočítajte celkovú cenu výrobkov v jednotlivých predajniach. 

 

 

2. Nájdite zošit z druhej lekcie Počet a cena techniky v učebni, otvorte ho a vypočítajte 
celkovú hodnotu techniky v učebni. 

 

 

3.Tabuľka udáva rozlohu a počet obyvateľov jednotlivých krajov Slovenska. Vypočítajte 
hustotu obyvateľstva v jednotlivých krajoch i na Slovensku. 

 

 



 

9. – 10. VKLADANIE FUNKCIÍ 

 

 Pri riešení predchádzajúcich cvičení sme používali vzorce, ktoré tvoria podstatu 
práce s tabuľkovým kalkulátorom. Vzorce umožňujú prevádzať matematické operácie, ale 
sme obmedzení na základné matematické činnosti – sčítanie, odčítanie, násobenie a delenie. 
Zložité výpočty by sme museli zložito opisovať. V Exceli existuje veľa preddefinovaných 
výpočtov, ktoré sa nazývajú funkcie. 

 Otvorte tabuľku Meranie teploty z prvej časti. Určte priemernú dennú teplotu. 

 

1. Prejdite do bunky G4, v ktorej vytvoríme vzorec s funkciou. 

2. Zadáme príkaz VLOŽIŤ / FUNKCIU. Objaví sa dialógové okno so zoznamom 
funkcií. 

 

3. Hľadáme funkciu na výpočet priemeru. Nachádza sa v kategórii štatistických funkcií – 
AVERAGE. Kliknutím myši ju označíme a klikneme na OK. 

4. Objavia sa argumenty funkcie, ktoré určujú údaje, z ktorých chceme priemer 
vypočítať. V našom prípade B4:F4. 

 



 

 

5. Klikneme na tlačítko OK, v riadku vzorcov sa objaví: =AVERAGE(B4:F4). 

 Vzorec s funkciou môžeme podobne ako vzorce kopírovať uchopením úchytky 
v pravom dolnom rohu bunky. 

 Funkcií je celá rada, v nasledujúcom cvičení využite funkciu ROUND, ktorá 
zaokrúhli dané číslo na určený počet desatinných miest. 

Cvičenia: 

1. Vypočítajte cenu s DPH jednotlivých druhov ovocia a zeleniny a pomocou funkcie 
ROUND zaokrúhlite na jedno desatinné miesto. Uložte pod názvom Cenník. 

 

2. Vypočítajte priemerný prospech žiakov a priemer známok v jednotlivých predmetov. 



 

11. – 12. TVORBA GRAFOV 

 

 Údaje v tabuľkách je často nutné prezentovať v graficky zrozumiteľnej podobe. 
K pohodlnej tvorbe grafu prispieva Sprievodca grafom. 

Postup pri vytváraní grafu: 

1. Označíme oblasť tabuľky, ktorú chceme do grafu zakresliť. Oblasť by mala zahŕňať 
i nadpisy stĺpcov a riadkov, ktoré budú použité pre popis osí a legendu. 

2. Spustíme Sprievodcu grafom buď ikonou    alebo príkazom Vložiť / Graf ... 

 

Sprievodca pozostáva zo štyroch krokov: 

Typ grafu – Excel ponúka rôzne typy grafov. Niektoré sa vyskytujú s 3D efektom. 

Zdrojové údaje grafu – Oblasť dát je už zadaná, môžeme zadať, či dátové rady tvoria riadky 
alebo stĺpce. 

Možnosti grafu – Pomenovanie grafu, osí, voľba legendy, popisy dátových bodov. 

Umiestnenie grafu – Rozhodneme sa, či graf vložíme do aktuálneho listu alebo vyberieme 
nový list. 

 Na obrázku stĺpcový graf zobrazuje počet obyvateľov (údaje sú v miliónoch) 
a kruhový graf rozlohu jednotlivých svetadielov (údaje sú v tisícoch km2). 

 

 

 



 

Cvičenia: 

1.  Vytvorte graf Pôda na Slovensku podľa údajov v tabuľke. Znázornite stĺpcovým aj 
koláčovým grafom. 

Druh pôdy Zastúpenie v % 

Orná pôda 33 % 

Lúky a pasienky 17 % 

Lesy 41 % 

Ostatná pôda 9 % 

 

2. Vytvorte stĺpcový graf, na ktorom znázornite počet obyvateľov krajín strednej Európy 
podľa nasledujúcej tabuľky: 

Krajina 
Počet obyvateľov 

(mil.) 

Nemecko 81 

Švajčiarsko 6,9 

Rakúsko 7,9 

Česká republika 10,3 

Slovensko 5,4 

Poľsko 38,4 

Maďarsko 10,3 

 

3. V zemskej atmosfére je asi 78 % dusíka, 21 % kyslíka a 1 % tvoria ostatné plyny. Vytvorte 
koláčový graf. 

 

4. Závod na výrobu elektrických ohrievačov vody vyrobil a predal 85 000 kusov svojich 
výrobkov. Z nich 22 000 našlo odbyt v SR, dvakrát toľko v ČR a zvyšok v krajinách Európy. 

a) Doplňte tabuľku: 

b) Znázornite stĺpcovým grafom. 

 Počet kusov % 

Slovenská republika 22 000  

Česká republika   

Európa   

Spolu 85 000  

 



 

13. – 14. ÚPRAVY GRAFU 

 

 Ak nie sme s grafom spokojní, môžeme všetky prvky grafu dodatočne upraviť. 
Najprv ich však musíme aktivovať. Graf aktivujeme kliknutím ľavého tlačidla myši v jeho 
priestore.  

 Ak klikneme v priestore grafu iba raz, zobrazia sa v rohoch a uprostred rámčeku 
grafu úchytkové body. Myšou môžeme za úchytkové body ťahať a zmeniť tak rozmery grafu. 

 Jednotlivé body miestnej ponuky je možné sprístupniť príkazom GRAF alebo 
príkazom ZOBRAZIŤ/ PANELY S NÁSTROJMI/ GRAF. 

 

 

 Ak klikneme dvakrát ľavým tlačidlom myši v priestore grafu, zosilní sa okraj grafu 
šrafovaným orámovaním. Po kliknutí pravým tlačidlom myši sa objaví menu pre úpravu.  

 

 

 

 

 

 

 

Cvičenia: 

1. Využite úpravy grafov v predchádzajúcich cvičeniach. 



 

2. Vytvorte graf Hlasy spolužiakov pre Superstar. Rozdeľte hlasy v triede pre všetkých 
finalistov Superstar a vyjadrite v percentách. Spracujte v rôznych typoch grafov. 

3. Zistite záujem deviatakov na škole o štúdium na stredných školách a vyjadrite pomocou 
grafu. 

4. Spracujte tabuľku priemernej teploty pomocou čiarového grafu: 

 

 

5. Vytvorte graf Slnečná sústava podľa nasledujúceho obrázku. Tabuľka udáva vzdialenosť 
planét od Slnka a priemer planéty. Použite bublinový graf. Graf ľubovoľne upravte. 

 



 

15. – 16. DATABÁZA 
 

 Potreba evidencie sa objavuje vo všetkých oblastiach života. V personálnej oblasti sa 
evidujú zamestnanci, v školstve žiaci, v ekonomickej výrobky, predmety na sklade, inventár. 
Príklady nájdeme aj v domácnosti: databáza telefónnych čísel, knihy v knižnici a pod. 
 Údaje sú usporiadané v tabuľke podľa určitých pravidiel. Údaje v jednom riadku sa 
nazývajú Záznamy. Jeden stĺpec zoznamu nazývame pole. Hlavičku tabuľky je vhodné 
formátovať inak ako samotné údaje. 
 Vytvorte tabuľku Žiaci školy podľa vzoru: 
 

 
 
 Ďalšie údaje môžeme do databázy dopĺňať pomocou príkazu ÚDAJE / 
FORMULÁR. Kurzor musíme mať v niektorej bunke databázy, v opačnom prípade sa okno 
formuláru nepodarí otvoriť. 
 

 
  
 Rýchle usporiadanie podľa stĺpca, v ktorom je práve kurzor urobíme kliknutím na 

ikonu  (vzostupne). 
 Viac možností nám dáva príkaz ÚDAJE / ZORADIŤ. Používame v prípade, ak sa 
v zozname objavia napr. dve rovnaké priezviská. Vtedy použijeme ďalšie kritériá, meno 
prípadne dátum narodenia. 



 

 

 Pri práci s databázou môžeme využiť možnosť zobraziť iba určité polia a ostatné 
skryť. V tabuľke Žiaci školy skryjeme stĺpec C s dátumom narodenia: 

1. Označíme stĺpec C. 
2. Zadáme príkaz FORMÁT / STĹPEC / SKRYŤ. 

 Skryté stĺpce poznáme podľa silnejšej čiary na rozhraní stĺpcov a tiež podľa 
nenadväzujúcich písmen. Podobným spôsobom môžeme skryť aj riadky.  

 Ak chceme stĺpce naspäť odkryť označíme stĺpce susediace so skrytými. Zadáme 
príkaz FORMÁT / STĹPEC / ZOBRAZIŤ. 

 

Cvičenia: 

1. Vytvorte databázu zamestnancov firmy s poľami: Meno, Priezvisko, Pracovné zaradenie, 
Bydlisko, Plat. Mená zamestnancov zoraďte vzostupne podľa priezviska. Skopírujte databázu 
zamestnancov a skryte stĺpce, ktoré zobrazujú pracovné zaradenie a plat. 

2. Vytvorte databázu objednaných zájazdov s poľami: Krajina, Typ zájazdu, Meno, 
Priezvisko, Termín, Počet osôb, Cena. Vložte do tabuľky aspoň desať zájazdov. Údaje 
v tabuľke zoraďte zostupne podľa ceny zájazdu. 

3. Zostavte tabuľku s údajmi: Štát, Rozloha v km2, Hustota obyvateľov na km2. Do tabuľky 
uveďte aspoň desať štátov Európy. Hustotu obyvateľov určte podľa vzorca. Tabuľku 
skopírujte a zoraďte štáty podľa hustoty obyvateľstva. 



 

17. – 18. FILTROVANIE V DATABÁZE 
 

 Pri veľkom počte záznamov často potrebujeme zobraziť len niektoré podľa určitých 
kritérií. Príkazom ÚDAJE / FILTER / AUTOMATICKÝ FILTER sa zobrazia v bunkách 
s názvami polí čierne šípky, kurzor musí byť pritom v databáze. 
 

 
 
 Ak chceme v databáze žiakov vybrať iba žiakov piateho ročníka, klikneme na šípku 
v poli Ročník a vyberieme 5. Riadky so záznamami, ktoré nastavenej podmienke nevyhovujú, 
sa skryjú. Zároveň sa čierna šípka v stĺpci, kde sme použili filter zmení na modrú.  
 Návrat k všetkým záznamom urobíme kliknutím na modrú šípku a vyberieme všetko.  
 Môžeme použiť aj vlastný automatický filter. Ukážka zobrazuje nastavenie filtra pre 
výber žiakov s priemerom menším ako 2,0. 
  

   
 
 Po vyfiltrovaní sa objaví nasledujúca tabuľka.  
  
Ján Jakubec 1.4.1994 7 A šachový 1,4 

Anna Malá 21.5.1996 5 A matematický 1,1 

Jana Krátka 21.8.1994 7 B hudobný 1,8 

Martin Čierny 22.6.1996 5 B matematický 1,7 

Marta  Slováková 3.6.1995 6 A matematický 1,0 

 
Cvičenia: 
 

1. Vytvorte databázu podľa nasledujúcej tabuľky. Z tabuľky postupne vyfiltrujte: 
a) zamestnancov, ktorí pracujú na oddelení marketingu; 



 

b) zamestnancov, ktorí majú plat menší ako 15 000 Sk; 
c) zamestnancov, ktorí bývajú v Bratislave; 
d) zamestnancov, ktorí bývajú v Bratislave a majú plat väčší ako 18 000 Sk. 

 

Databáza zamestnancov firmy 
  

Titul Meno Priezvisko Bydlisko Funkcia Plat Oddelenie 

  Anton  Andrášik Senica sadzač 11900 produkcia 

  Dušan Fekete Myjava plánovač 13000 produkcia 

Ing Jaroslav Jablonický Skalica reportér 12600 reklama 

Mgr Anna Kasanická Bratislava ekonómka 18900 marketing 

JUDr. František Kľúč Myjava právnik 27800 marketing 

  Monika Kubincová Bratislava účtovníčka 15000 produkcia 

PaedDr. Vlasta Kubincová Bratislava riaditeľka 45200 marketing 

Ing Peter Kvasnica Senica kartograf 15200 produkcia 

  Jaroslav Lobotka Skalica sadzač 11200 produkcia 

  Ferdinand Londák Skalica účtovník 10900 marketing 

  Juraj Mokrý Bratislava reportér 19000 reklama 

Ing Branislav  Nemček Bratislava reportér 14700 reklama 

Ing Marta  Sladká Bratislava ekonómka 18500 marketing 

  Ján Sládkovič Myjava kartograf 16100 produkcia 

 
 

2. Vytvorte databázu žiakov vašej triedy. V databáze uveďte meno, priezvisko, bydlisko, 
záujmový krúžok, ktorý navštevujú, počet súrodencov a priemer známok. Z tabuľky 
postupne vyfiltrujte: 

a) spolužiakov, ktorí bývajú v mieste školy; 
b) spolužiakov, ktorí navštevujú športový krúžok; 
c) spolužiakov, ktorí majú priemerný prospech lepší alebo rovný 1,5. 
 

3. Otvorte databázu objednaných zájazdov z predchádzajúcej lekcie a vyfiltrujte tri 
zájazdy s najnižšou cenou. 



 

19. – 20. VLOŽENIE MEDZISÚČTOV 
 

 Pomocou medzisúčtov môžeme získať okrem zoznamu vybratých záznamov 
i súhrnné údaje – súčty, priemery podľa zvolených skupín a nakoniec aj celkový súhrn. 
Jednoduchý medzisúčet si môžeme vytvoriť podľa zápisov známok v žiackej knižke. Ak 
chceme vypočítať priemer známok z jednotlivých predmetov, musíme známky najprv 
roztriediť podľa predmetov. Zadáme príkaz ÚDAJE / ZORADIŤ. Kurzor premiestnime do 
databázy alebo ju celú označíme vrátane hlavičky databázy. Medzisúčty vytvoríme príkazom 
ÚDAJE / MEDZISÚČTY. V ponuke vyznačíme – pri každej zmene v stĺpci, použiť funkciu, 
medzisúčet pridať do stĺpca a potvrdíme kliknutím na tlačidlo OK.  
 Ak chceme pridať ďalšie medzisúčty s inými súhrnnými funkciami, príkaz 
Medzisúčty môžeme použiť znova. Ak chceme zabrániť prepísaniu existujúcich medzisúčtov, 
zrušíme začiarknutie políčka Nahradiť aktuálne medzisúčty. 
 

 
Predmet Známka 

Matematika 1 

Slovenský jazyk 3 

Dejepis 2 

Matematika 2 

Slovenský jazyk 1 

Zemepis 1 

Prírodopis 2 

Matematika 3 

Anglický jazyk 2 

Dejepis 2 

Slovenský jazyk 3 

Matematika 2 

Anglický jazyk 1 

Zemepis 3 

Matematika 2 

 
 
 
 

 

Predmet Známka 

Anglický jazyk 2 

Anglický jazyk 1 

Anglický jazyk Priemer 1,5 

Dejepis 2 

Dejepis 3 

Dejepis Priemer 2,5 

Matematika 1 

Matematika 2 

Matematika 1 

Matematika 2 

Matematika 2 

Matematika Priemer 1,6 

Prírodopis 2 

Prírodopis Priemer 2 

Slovenský jazyk 3 

Slovenský jazyk 1 

Slovenský jazyk 2 

Slovenský jazyk Priemer 2 

Zemepis 1 

Zemepis 3 

Zemepis Priemer 2 

Celkový priemer 1,866667 



 

Cvičenie: 
 

1. Zapíšte si svoje známky z jednotlivých predmetov a pomocou medzisúčtov vypočítajte 
priemer z jednotlivých predmetov aj celkový priemer. Nezabudnite pred vložením 
medzisúčtov známky najprv usporiadať podľa predmetov. 

 
2. Otvorte databázu zamestnancov z predchádzajúcej lekcie, zoraďte zamestnancov 

podľa oddelení a vypočítajte: 
a) Priemernú mzdu zamestnancov jednotlivých oddelení 
b) Súčet platov v jednotlivých oddeleniach. Postupujte tak, že vytvoríte najprv 

prvý medzisúčet a potom postup opakujte pre druhú funkciu, zrušte však 
zaškrtnutie voľby Nahradiť aktuálne súbory. 



 

Vyučovacie ciele: 
 

1. –  2. ZÁKLADY VYTVÁRANIA TABULIEK 
Oboznámiť žiakov s tabuľkovým kalkulátorom Excel 

 

3. – 4. VKLADANIE ÚDAJOV DO BUNIEK, FORMÁT BUNIEK 
Naučiť žiakov vkladať údaje do buniek a formátovať ich 

 

5. – 6. KOPÍROVANIE, VYPĹŇANIE BUNIEK 
Naučiť žiakov kopírovať  údaje zdrojovej bunky 

 
7. – 8. VKLADANIE VZORCOV 
Naučiť žiakov vkladať vzorce a robiť výpočty pomocou nich 

 
9. – 10. VKLADANIE FUNKCIÍ 
Naučiť žiakov vkladať funkciu na výpočet priemeru 

 
11.  – 12. TVORBA GRAFOV 
Naučiť žiakov vytvárať grafy z údajov 

 
13.  – 14. ÚPRAVY GRAFU 
Naučiť žiakov formátovať údaje v grafoch 

 
15.  – 16. DATABÁZA 
Naučiť žiakov vytvárať databázy 

 
17. – 18. FILTROVANIE V DATABÁZE 
Ukázať žiakom možnosti vyberania potrebných údajov z databázy 

 

19. – 20. VLOŽENIE MEDZISÚČTOV 
Naučiť žiakov získavať súhrnné údaje 

 


