

Všetky údaje, ktoré PC používa alebo spracováva, sa ukladajú na pamäťové médiá vo forme súborov. Súbor (file) je blok informácií, ktoré k sebe logicky patria a ktoré sú usporiadané tak, aby s nimi používateľ mohol pracovať ako s jediným celkom.
Pre prehľadné zobrazovanie súborov sa používa stromová štruktúra:

                                         koreňový adresár – adresár – podadresár – súbor 

Názov súboru: 

	Meno súboru

vlastiveda
	bodka

.
	typová prípona

doc



nepovinné, býva určené pri vytváraní súboru   automaticky, alebo si ju zvolí používateľ

	Typy súborov
	Prípona

	Textové
	doc, docx, pdf, txt, ....

	Grafické
	jpg, bmp, gif, ...

	Hudobné
	mp3, wav, cda, ....

	Spustiteľné programy
	exe, com

	Videosúbory
	mpeg, avi, mov, ...

	Prezetnácie
	ppt, pptx, pps
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